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“O: Ein Anfang
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Liebe Schiilerinnen und Schiiler,

in der Berufsfachschule werdet ihr auf die Berufswelt vorbereitet. Damit ihr eure
Kompetenzen bestmdoglich einbringen und weiterentwickeln konnt, sind diese
Lernaufgaben entstanden. Mithilfe der Lernaufgaben kénnt ihr selbststandig und
mit anderen Arbeitsauftrage mit Berufsbezug bearbeiten. So kénnt ihr
Problemstellungen aus der beruflichen Praxis lésen und viel Neues lernen. Dabei
wilinschen wir euch viel Spaf3 und Erfolg.

Liebe Lehrerinnen und Lehrer,

die Lernaufgaben beziehen sich auf den Lehrplan fir die
Berufsfachschule im Fach Berufliche Kompetenz.

Jede Lernaufgabe beginnt mit einer Hinfiihrung und Bekanntgabe der
Ziele sowie einer realitatsnahen beruflichen, gesellschaftlichen oder
personlichen Problemstellung. Im Prozess der vollstandigen Handlung
erschliefien sich die Schiilerinnen und Schiiler die Problemstellung. Sie
erarbeiten sich neue fachliche Inhalte, verabreden Arbeitsplane,
kontrollieren und bewerten ihre Ergebnisse sowie ihren Arbeitsprozess.
Bei der Erstellung der Lernaufgaben wurde auf Methodenvielfalt
geachtet. In den Lernaufgaben bieten Ubungen den Schiilerinnen und
Schiilern die Moglichkeit, den Lernstoff zu wiederholen und erworbene
Lernstrategien anzuwenden.

Wir wiinschen viel Erfolg und Freude bei der Arbeit mit den
Lernaufgaben und hoffen, dass diese bereichernde Begleiter fir
Lehrende und Lernende werden. Vorschlage und Hinweise, die der
Verbesserung und Weiterentwicklung der Lernaufgaben dienen,
nehmen wir dankend entgegen.
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Diese Lernaufgaben erwarten dich in Lernfeld 1

Lernfeld 1 e
Orientierung in Berufsfeldern \
Wirtschaft und Verwaltung (WuV)
/

GSmjen

7 Stunden

7 Stunden

13 Ich informiere mich iiber einen
- Praktikumsbetrieb

Betriebe und ihre Organisation, Produktsortiment
Praktikumssuche

Lernfeld 2

Erfassung von
Unternehmensstrukturen



Dilara, Hannah und Vasili

Dilara, Hannah und Vasili werden dich durch
die Lernaufgaben flihren. Sie besuchen auch
die Berufsfachschule fiir Wirtschaft und
Verwaltung. Gemeinsam mit ihnen wirst du vie

Neues lernen.

Ich bin Hannah, 15 Jahre alt. Ich
lebe mit meiner Mutter und
meinem kleinen Bruder Leo in
einer Dreizimmerwohnung. Ich
betreue gerne kleine Kinder und
bessere so mein Taschengeld auf

Ich bin Vasili, 16 Jahre alt, habg
vier Geschwister und wohne mit
meiner Familie und meinen
Grofeltern in einem Haus. Ich

trage Zeitungen aus, um
zusatzlich Geld zu verdienen.

Ich bin Dilara und bin 15 Jahre
alt. Meine Eltern kommen aus
Syrien. Vor funf Jahren sind wir
nach Deutschland eingereist.
ch habe noch zwei jliingere
Schwestern.

-— : © Elenatehewise—

stock.adobe.com



Vollstandige Handlung

In den Lernaufgaben L6st du berufliche Aufgabenstellungen nach dem Prinzip der ,vollstaindigen Handlung“.J(

Rm Arbeitsauftrage und Problemstellungen zu bewdltigen, brauchst du Strategien! Damit du dir gute Strategien aneignen

kannst, bearbeitest du Lernaufgaben nach dem Prinzip der ,vollstindigen Handlung®“.

Idealerweise geht man so in einem Beruf vor, um Arbeitsauftrage erfolgreich zu meistern.

Wenn du in den kommenden Lernfeldern immer wieder Auftrage und Problemstellungen

Vollstandige

in der vollstandigen Handlung lést, wirst du viele Kompetenzen aufbauen.
Handlung

Du wirst schliefllich viel wissen und viel konnen! Aber du musst auch wollen!

[:> Dann bist du kompetent und kannst herausfordernde Probleme losen.

Was willst du?
Ich nehme mir im Lernfeld 4 ,Orientierung in

Berufsfeldern” das Folgende vor:

- s
( He, ich habe gesagl
— _— Dann soll er y 7
meiner kennt viele
,/ Kennt dein \ / \\ HILES Kunststicke und

Hund ¢in paar | Koax Er Itenrlt \ i nicht er Icann /
Kunststicke? " \\
N l \ Erfonnt v \
N .// Kunststiicke, er
\ kann auch ]
\\ einige, aber er J
will jetzt keines  /
zeigen!

kompetent = ch weif + ich kann +ich will I kg an P S

Nachfolgend sind die einzelnen Phasen der vollstandigen Handlung erklart. Allerdings sind die Fragen und
Erklarungen unvollstandig.
Mit Hilfe der Losungsworter kannst du die Textliicken vervollstandigen:

gelernt — Kunde — Problem —anders- korrigiere — Arbeit — Auftrag — Information — Méglichkeiten-Arbeitsprodukt

Was mochte der Chef oder
? Welches
soll hergestellt

Was habe ich gut gemacht?

Was habeich ____________ ? . AN Was weif ich

schon dazu?

Vollsténdig Wie kann ich
e Handlung das
angehen?

Istdie _____________
fertig und so gut, dass sie

abgeschlossen werden

kann?

Woher bekomme ich

Jetzt fiihre ich den Arbeitsauftrag Welche der

wie zuvor festgelegtausund | | oo
wahle ich?

falls notig.

Was muss ich noch wissen,
um den ausfihren

zu kénnen?




Lernfelder Berufsbezug
Berufsfachschule

Wirtschaft und Verwaltung
Situation Arbeitsprodukt
vollstandige Handlung

© Davi
vid Kreuzberg = Stock.adohe com

Lernfeld 1: Orientierung in Berufsfeldern

Lernaufgabe 1.1:  Mein Start in die Berufsfachschule

Ich kann ...

 aus einer Situation wichtige Informationen
mit Hilfe von W-Fragen herausfinden. -

* anderen meine neue Schule, die
Berufsfachschule Wirtschaft und
Verwaltung beschreiben.

* den Lehrplan Berufliche Kompetenz im
Internet auffinden.

* Inhalte des Faches Berufliche Kompetenz
darstellen.

Ich bin bereit ...

* Uber meine Erwartungen und meine
Lernmotivation in Bezug auf das Fach

Berufliche Kompetenz nachzudenken.




@) Mein Start in die Berufsfachschule J‘ Informieren (‘:‘@:‘

rDilara, Hannah und Vasili besuchen seit diesem Schuljahr die Berufsfachschu
Wirtschaft und Verwaltung. Sie kennen sich bereits von der Gemeinschaftsschule. Dilara
ist 415 Jahre und geht gerne mit ihren Freundinnen in die Stadt. Ihre Eltern kommen aus
Syrien. Vor 5 Jahren sind sie nach Deutschland eingereist. Dilara hat zwei Geschwister.
Hannah ist 415 Jahre alt und lebt mit ihrem kleinen Bruder, auf den sie oft aufpasst, und
ihrer Mutter in einer Etagenwohnung. Vasili ist 16 Jahre alt. Er hat vier Geschwister und
wohnt mit seinen Eltern in einem grofien Haus, in dem auch seine Grofieltern leben, um
die er sich gerne kiimmert.

Die meisten ihrer Mitschiilerinnen und Mitschiler sind auch neu an dem Berufs-
bildungszentrum (BBZ). Daher freuen sich Dilara, Hannah und Vasili sowie der Rest der
Klasse auf die angekiindigte Schulrally, in der sie ihre neue Schule erkunden. In
der Berufsfachschule (BFS) ist jetzt vieles neu, z. B. dreht sich wirklich alles um den
,Beruf®. Das finden die drei richtig klasse, denn sie wiinschen sich eine gute berufliche
Zukunft mit viel Abwechslung. Sie wollen sich in der neuen Schule auf einen Beruf
vorbereiten, der zu ihnen passt und wenn‘s gut lauft, auch noch ihren Mittleren
Bildungsabschluss machen. Deshalb haben sie das Fach “Berufliche Kompetenz®, das
sogar mit acht Stunden Unterricht pro Woche in ihrem Stundenplan steht. Damit
sie wissen, was in diesem Schuljahr im Fach Berufliche Kompetenz auf sie zukommt,
wollen sie die Inhalte der fiinf Lernfelder in einer Ubersicht bildlich darstellen.

‘\» -
— —{_Arbeitsprogyig

In dem oben stehenden Text (Situation) erfahrst du viel tber Dilara, Hannah und Vasili
und die Berufsfachschule. Y

W—Fr agen

Suche folgende wichtige Informationen heraus: glfen %:r

? Wer passt auf den kleinen Bruder auf?
Wohin geht Dilara gerne mit ihren Freundinnen?

Wer kiilmmert sich gerne um seine Grofieltern?

Was finden die drei richtig klasse?

Welches Arbeitsprodukt erstellen sie? Notiere hier
eine zusatzliche

Frage.

Dokqmentiere deine
Arbgtsschn‘tte von
Beginn an auf Seite 14
dieser Lemaufgabe.




@ Mein Start in die Berufsfachschule J Plane
j ‘ /

Dilara, Hannah und Vasili waren schon bei der Schulrally von dem breiten Angebot der
Schule Uberrascht. Sie konnten z. B. moderne Klassensile sowie technische Werk-
statten besuchen. Auch hatten sie die Gelegenheit, mit Azubis zu sprechen, die eine
duale Berufsausbildung machen und diese Woche Berufsschulunterricht hatten. Dilara,
Hannah und Vasili wissen noch nicht, welchen Beruf sie mal ausiiben wollen. Die
Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung scheint jedoch zu passen.

e e———— —

@L]llle die Freundin von Hannah, ist sehr interessiert an der neuen Schule und will
wissen, was diese Berufsfachschule so bietet. )

Lies dir die Sprechblasen durch.

Flge eigene Informationen in die leeren Sprechblasen hinzu, wenn dir noch Weltere,
wichtige Informationen einfallen.

e —

steht der Berufsbezug
ganz oben an.

kann man den ,Mittleren
Bildungsabschluss® nach 2
Jahren erreichen.

geht man 4 Tage in die Schule
und macht an einem Tag in der
Woche ein Praktikum.
Manchmal wird das Praktikum
auch im Block durchgeftihrt.

An der
Berufsfachschule
far Wirtschaft und
Verwaltung...

stellen alle Facher einen Bezug
zu Berufen her. So tibt man ein
Verkaufsgesprach auch in
Franzosisch oder Englisch.

gibt es das Fach Berufliche )
Kompetenz. Da lernt man

in Lernfeldern viel Gber Betriebe
und Unternehmen, tber
wirtschaftliche Zusammenhange
und das Finkaufen und Verkaufen
von Waren.

lernt man vieles, was man gut fur
eine Berufsausbildung
gebrauchen kann.

lernt man auch Informatische
Bildung.

N N
~ -~
Ox (X
& &
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11 Mein Start in die Berufsfachschule J Planen
; ( /

Hannah hat nun einen ersten FEinblick in die Berufsfachschule erhalten. Sie kann
ihrer besten Freundin Lillie nun schon mal Auskunft auf konkrete Fragen geben.

@ Antworte Lillie auf ihre Fragen uber die Berufsfachschule per WhatsApp.

Lillie: Hab gehort, du hast die Schule gewechselt und bist jetzt an einer
Berufsschule. Ist die anders als unsere vorherige Schule?

Hannah:

Lillie: Aber du lernst doch noch keinen Beruf, oder? Welche Schulform ist
denn deine und gehst du da jeden Tag hin?

Hannah:

In welchem Fach hast du denn die meisten Stunden?

Lillie:
Und was lernst du da?

Hannah:
Hab gehor u
gzv:eii&fu"na";ife'fzfiﬂ”'e

" Berufsschule, 1st g
g("‘::,res?als unsereio:l:gri;e
Lillie: Was lauft in den anderen Fachern?

Aber du lern,
) St doch ny
keinen Beruf» wwcheO(h

Hannah:
Schulform Ist denn deine und

8ehst du da Jeden Tag hin?

Und welchen Abschluss kannst du dort
machen?
In v ,.,
T ol et

lernst dy da»

Lillie:

Hannah:

L

11



‘ 11 > Mein Start in die Berufsfachschule J‘

Nachdem sich Dilara, Hannah und Vasili nun gut mit der Berufsfachschule auskennen, wollen
sie genauer wissen, was sie alles in dem Fach Berufliche Kompetenz Wirtschaft und
Verwaltung erwartet. Dazu wollen sie sich mit den Inhalten des ersten Schuljahres vertraut
machen. J

@ Von deiner Lehrerin oder deinem Lehrer erhiltst du eine Kopie mit kleinen Infoboxen. \
Lies diese Infoboxen mit den Inhalten der ersten funf Lernfelder. Schneide die Infoboxen aus,
ordne sie den Themenbereichen zu, klebe sie unter die entsprechenden farbigen Felder.

——

Das Fach Berufliche Kompetenz ist in Lernfelder gegliedert. Jedes Lernfeld leitet sich
aus betrieblichen Arbeitsabldufen ab.

Im ersten Schuljahr der BFS Wirtschaft und Verwaltung sind die funf Lernfelder diesen drei
Themenbereichen zugeordnet:

Organisation ‘ ‘
eines Betriebs )\Et) Beschaffung ':>L Marketing N

Wenn du diesen

QR-Code scannst,

kannst du dir den

gesamten,

| detaillierten Lehrplan
anschauen.

12



11 Mein Start in die Berufsfachschule

)l Entscheiden & Durchfihren
— — e ——

Dilara, Hannah und Vasili haben nun viele Informationen uber das Fach Berufliche

Kompetenz gesammelt und méchten die Inhalte in einer Ubersicht bildlich darstellen.
Bevor es losgeht, legen die drei die Gestaltung ihrer Ubersicht fest.

@Entseheide dich, was du in deiner Ubersicht darstellen willst und wie du dies kreativ
gestaltest. Schreibe dann zu jedem Lernfeld mindestens einen Punkt, der dich

neugierig macht. Mach dir Notizen.

So kénnte deine blfdﬁiﬁhrstellung aussehen:

Lernfeld 1:

Du orientierst dich
in dem Berufsfeld
Wirtschaft und
Verwaltung. Hierzu
lernst du die Schule
und die relevanten
Berufe kennen.
Auch die
Organisation von
Betrieben kennst du
dann bald.

weltbe Viseoyle €S

© Daviq Kreuzberg - stock.adobe.com
Nesgiecia wackt mick, \
<]

Deine Lehrerin bzw.
dein Lehrer stellt dir
Infoboxen, Sticker
und Bilder (siehe

A2) zum
Ausschneiden zur
Verfligung. Du kannst
diese verwenden oder

selbst kreativ werden.

Meine Notizen

\ﬁ— e ——

Dilara, Hannah und Vasili haben sich schnell geeinigt und nun kann es endlich losgehen.

e ——

@ Gestalte deine Ubersicht wie geplant. Eure Lehrerin oder euer Lehrer hat leere

DIN A4 Blatter ausgelegt, die du nutzen kannst.

@®

13




@Mein Start in die Berufsfachschule
—_—

Die drei Freunde sind stolz auf ihr Ergebnis und méchten dies nun ihren
Mitschiilerinnen und Mitschiilern zeigen.

e

e ———

@ Prasentiert eure Ubersicht zu den Lernfeldern eurer Banknachbarin oder eurem
WGebt euch gegenseitig Rlickmeldung zu euren Darstellungen.

Rickmeldung kénnt
ihr zu folgenden
Kriterien geben:

Folgende Rickmeldung habe ich erhalten:

- vollstandig

- kreativ

unschaulich

Dilara, Hannah und Vasili sind nun gut informiert lber das Fach Berufliche '
Kompetenz. Uber ihre Vorgehensweise denken sie nochmal nach.

——

Bewerte deine Vorgehensweise bei der Lernaufgabe. ‘

Das ist mir gut gelungen:

#0

e L

Das ist mir schwer gefallen:

@ [7 s (@)

Fragen zur Situation

Sprechblasen
WhatsApp

Zuordnung Lernfelder
Ubersicht

Reflexion

14



11 > Mein Start in die Berufsfachschule

e

: ite bitte
Diese Seite DIt
zum Ausschneiden
kopieren!

Dilara, Hannah und Vasili interessieren sich fiir die Lerninhalte des ersten Schuljahres der
BFS im Fach Berufliche Kompetenz.

Lies die Infoboxen mit den Lerninhalten der Lernfelder 1 bis 5 des Fachs Berufliche
Kompetenz.

Schneide die Infoboxen aus und klebe sie auf Seite 12 dieser Lernaufgabe an die passenden
Stellen.

_

——

- ——

Le\’nfe\d 2.

Du lernst die far die
Untemehmen
wichtigen
Rechtsformen
kennen un
erfahrst, W
eordnete
Erfassung Y:Ieorr‘\
jeblic _
\\)I%t:;?\gen wichtig

ist.

arum die

Lemnfelq 3.

Du lerng
t .
»Beschg m‘(inen“Berelch
. i
erfahrst du, dass g
Aufprejs gep, - O
W’Chtlg is
auch and

ere D das

du, daSS alle

Orgénge e
aufgeschrizbzgd”et
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Lernfelder Berufshezug
Internetrecherche
Berufsfachschule Wirtschaft
und Verwaltung \

Ausbildung Berufslandkarte

© Pexels ~ p'\xabay.com

Lernfeld 1: Orientierung in Berufsfeldern

Lernaufgabe 1.2:  Meine Berufsmoglichkeiten...

Ich kann...

e Berufe, die zum Berufsfeld Wirtschaft
und Verwaltung gehoren, benennen.

* im Internet Informationen zu
ausgewahlten Berufen recherchieren.

* Informationen zu ausgewahlten Berufen
Ubersichtlich und ansprechend
darstellen.

* im Team wertschatzend miteinander
umgehen.

16



( 1.2 > Meine Berufsméglichkeiten.. \]( Informieren

lllara, Hannah und Vasili haben die Inhalte des Fachs Berufliche Kompetenz
kennengelernt und sind auf die kommenden Wochen gespannt. Sie moéchten
nun die verschiedenen Berufe des Bereichs Wirtschaft und Verwaltung kennen-
lernen und im Internet danach recherchieren. Um den Uberblick zu behalten,
erstellen sie Steckbriefe zu ausgewadhlten Berufen. Am Ende ordnen Dilara,
Hannah und Vasili ihre Steckbriefe einer Berufslandkarte zu, die im Klassenraum

ausgehangt ist. \

beitsprodukt

Lies dir die Situation aufmerksam durch.

Formuliere W-Frage dazu, wie Dilara, Hannah und Vasilis vorgehen méchten.

Was mochten Dilara, Hannah und Vasili kennenlernen?

Wie wollen sie vorgehen?

Wie kommen sie an Informationen?

Welches Arbeitsprodukt soll erstellt werden?

I — —
Versetze dich in die Lage der
drei Freunde. Wo wiirdest du
deine Suche beginnen?
3 O T O TTT

17



—_—

1.2 Meine Berufsmoglichkeiten.. J( Plan
: B — —

Die drei Freunde haben bei ihrer Recherche viele Berufe gefunden. Einige davon
haben sie aufgeschrieben. Nun mochten sie wissen, welche Berufe zum Bereich

Wirtschaft und Verwaltung gehoren.

Wenn dir noc,
Weitere Beryfo

@ Schau dir die aufgefiihrten Berufe an. Kreise mit einem Bleistift alle infallen, nofieye
Berufe ein, die du der Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung ;’;s’t’ghﬁe Ieer"ep
n. ~

zuordnen wirdest.
- %
Bankkauffrau
Lagerist™

\aufer

Stuckateur e .
c e
Teischer® AlrenPfied

niraft ™ ecker
F(?ist@ewefbe pachd r—/\‘

Verwaltungsfachangestellte

p
ﬂegehelfer
prerdeWi™  opilien” Kondito?
kaufleute
Fachverkiyfer Emzelha”delskauffrau
str'\ekauf an Konditore;
ndu Kaufleute

Marketingkommunikation Erz'\e\"eﬁn

Augenoptikerin F\e'\SCheY m
. — te fur
Mediengestalter auflev ement
garomanas
Koch \—\aus\x\i'\rtsd“a‘ﬁef
0
. yant
este“te Chem\e\abo
chand Zimmerer
Zahnmedizinische

pechtsa™ alsf
) Fachangestellte
— \/ er\(aufe'fm

Tourismuskauﬂeute

Tischie, pleische!

3) Vergleiche deine Auswahl mit der deiner Banknachbarin bzw. deines
Banknachbarn. Erganzt eure Ergebnisse. Markiert in den entsprechenden
Farben die Berufe, die zu \Wirtschaft oder Verwaltung gehoren.

— e —
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1.2 > Meine Berufsmoglichkeiten .. J( Planen

Nachdem Dilara, Hannah und Vasili einen guten Uberblick tiber die méglichen Berufe
der Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung haben, schlagt Dilara vor, sich in drei
Gruppen gemaf der zwei Berufsbereiche aufzuteilen. Sie wollen sich nun uber die
einzelnen Berufe informieren, um spater die Steckbriefe erstellen zu kénnen.

%ﬁﬁ;xa‘bé‘\' 3

Wahlt im Zweierteam einen Beruf aus der Ubersicht der vorhergehenden Seite
aus. Informiert euch bei euren Lehrerinnen und Lehrern der Schulwerkstatten und
Kichen Uber deren Tatigkeitsfeld oder recherchiert im Internet. Notiert euch die
Informationen anhand der Leitfragen auf dem Notizzettel.

~ | Informationen findet
- =] ihr beispielsweise
Notizzettel % | auch hier. Scannt den
QR-Code.

Der Beruf, der mich interessiertheifst:___ o

Was macht man in diesem Beruf?

Wo arbeitet man?

Welche Anforderungen stellt der Beruf an mich?

Wie lange dauert die Ausbildung?

Was verdient man in der Ausbildung?

RESEZES i
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1.2

Meine Berufsmoglichkeiten

—

festlegen.

Dilara, Hannah und Vasili haben nun viele Informationen zur Erstellung ihrer Steckbriefe
gesammelt. Bevor es losgehen kann, wollen sie gemeinsam die Gestaltung ihrer Steckbriefe

@ Entscheidet euch gemeinsam, welche Inhalte eure Steckbriefe enthalten sollen
und wie sie tbersichtlich sowie informativ gestaltet werden kénnten.
Macht euch zu euren Ideen Notizen.

Hier findt i

Notizen

S

——

Dilara, Hannah und Vasili sind begeistert, nun kann es endlich losgehen.

oder euer Lehrer haben leere Blatter ausgelegt.
e

@Erstellt im Zweierteam euren Steckbrief wie geplant. Eure Lehrerin
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