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Aufbau und Zielsetzung des Handbuchs

Das Arbeiten in Projekten ist in vielen Berufen typisch. Beispiele hierfiir sind alle IT-Berufe, Me-
dienberufe (Mediengestalter, Medienkaufleute) und die Bauberufe. Aber auch Industriekaufleute
sowie Kaufleute im GroRR- und AuRenhandel sind vielfach in Projekten eingebunden und benéti-
gen entsprechend umfassende Kompetenzen zur erfolgreichen Projektarbeit. Um die nétigen
Kompetenzen zu erwerben, bietet sich das Lernen in Lernsituationen an.

Das Handbuch nimmt Bezug auf das Lehr-/Lernbuch ,Projektmanagement in Lernsituationen” Es
enthalt zu den dort skizzierten Lernsituationen Informationsmaterialien und Medien zur Planung
und Durchfiihrung von Lernprozessen (sei es im Unterricht, in der Weiterbildung oder im Selbst-
studium). Die einzelnen Lernsituationen des Lehr-/Lernbuches finden Sie auch auf dieser CD-
ROM gespeichert.

Die Materialien zu jeder Lernsituation folgen dem gleichen Grundaufbau (Kompetenzen, Hand-
lungsablauf, Losungen als Handlungsprodukte sowie Ergebnisfolien):

1. Zu Beginn einer jeden Lernsituation werden Kompetenzen dargelegt, die durch die jeweilige
Lernsituation geférdert werden sollen.

2. Danach wird ein moéglicher Handlungsablauf fiir den Einsatz der jeweiligen Lernsituation dar-
gelegt: Ausgehend von sechs Handlungsphasen (Analysieren, Planen und Informieren, Bear-
beiten und Ausfiihren, Bewerten, Reflektieren sowie Vertiefen und Transfer) werden die dabei
gewiinschten Aktivitaten (Lehr-/Lernstrategien) sowie eingesetzte Methoden, Sozialformen
und Medien in einer tabellarischen Ubersicht zusammengefasst.

3. Die Ergebnisse aus der Bearbeitung der jeweiligen Lernsituation sind konkrete Handlungspro-
dukte. Beispiellosungen finden sich in diesem Handbuch. Dabei werden unterschieden: Ergeb-
nisdarstellungen in Tabellen, Dokumentationen, ausgefiillte Formulare/Antrage und Checklis-
ten.

4. In engem Bezug zu den Aufgabenstellungen aus den Lernsituationen findet sich am Ende ei-
nes jeden Kapitels (pro Lernsituation) eine zusammenfassende Ergebnisprasentation. Sie ent-
halt in erster Linie lllustrationen und Losungshinweise zu den Aufgaben.

Diese CD ,Handbuch flir Lehrkrafte” enthalt zu den einzelnen Lernsituationen weiterfliihrende
Materialien, seien es

* Formulare: Sie konnen unter anderem fiir die Erarbeitung von Lésungen zur Lernsituation ver-
wendet werden, aber auch in der praktischen Projektarbeit sehr gut genutzt werden.

» Checklisten und Tabellen: Sie sind im Wesentlichen Ergebnisse aus der Bearbeitung der Lern-
situationen.

» Prasentationen: Bezogen auf die Aufgabenstellungen in den Lernsituationen werden zahlreiche
Einstiegsprasentationen (im PPT-Format) angeboten, die illustrieren, welche Aufgaben zur Be-
arbeitung der Lernsituation in Einzel- und Gruppenarbeit anstehen. Dartiber hinaus liegen auch
Ergebnisprasentationen im PPT-Format vor — sowohl die im Texthandbuch enthaltenen als
auch zusatzliche.

Fir Rickmeldungen zu Lehr- und Lernerfahrungen mit diesem Buch, insbesondere flir Verbesse-
rungsvorschlage und Kritik (gerne auch per E-Mail), waren wir lhnen dankbar.

Ernst Tiemeyer (ETiemeyer@t-online.de)
Verlag Europa-Lehrmittel (lektorat@europa-lehrmittel.de) Winter 2013/2014
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