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Projektdokumentation: Meilensteingesprache o 3

Eine gute und detaillierte Planung strukturiert ein Projekt so, dass fiir alle Be-
teiligte das Ziel und die zur Verflgung stehende Zeit transparent ist. Bei der
Durchfiihrung der einzelnen Projektphasen kann es aus unterschiedlichen
Grinden zu Abweichungen von der Planung kommen; mégliche Griinde
kénnen z.B. Erkrankung von Mitarbeitern, wetterbedingte Veranderungen
der Ernte oder auch verzogerte Lieferungen von externen Partnern. L J

Um das Erreichen des Ziels dennoch zu gewéhrleisten und ggf. rechtzeitig Alternativen zu wéhlen, sind Meilen-
steingesprache mit den jeweils Verantwortlichen eines Arbeitspaketes sinnvoll. Hier kdnnen der geplante Zeitrah-
men und die jeweiligen Teilziele angeschaut, mit dem IST-Zustand verglichen, ggf. auf Verdnderungen reagiert und
neue, ergdnzende Vereinbarungen festgehalten werden.

Die folgende Ubersicht kann als Gespriachsgrundlage und zur Dokumentation der Meilensteingespriche dienen.
Hinweis: Nutzen Sie zur Unterstiitzung Perspektive Hauswirtschaft, Band 2 (LF 6-10), Kap. E 1.2, S. 115ff.

Projekt

Arbeitspaket

Verantwortliche N.N. = z.B. eine Auszubildende der Hauswirtschaft

Arbeitsschritte Geplanter Erreichte Offene Ergdnzungen/ | Neuer
Zeitrahmen | Aufgaben Aufgaben Verdnderungen | Zeitrahmen
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Anhand eines Arbeitspaketes ist die Ubersicht beispielhaft ausgefiillt:

Projekt Zu einem hauswirtschaftlichen Ausbildungsbetrieb gehort der Hofladen ,, Ohlies
Leckerstiibchen”, der ein breites Sortiment u. a. von selbst angebautem Obst

und Gemiise sowie deren Verarbeitungsprodukte anbietet.

Dieser Hofladen plant als Ergdnzung zum Verkauf vor Ort, den Online-Verkauf

zu stdrken und auf den neuen Lieferservice hinweisen.

Arbeitspaket Die Webseite ist entsprechend der Projektidee neu zu gestalten.
Verantwortliche N.N. = z.B. eine Auszubildende der Hauswirtschaft
Arbeitsschritte Geplanter | Erreichte Offene Ergdnzungen/ | Neuer
Zeitrahmen | Aufgaben Aufgaben Veranderungen | Zeitrahmen
® bisherige Webseite
anschauen

s Aktualisierung der Web-
seite mit Infotext(en),
Fotos, Bestelllisten,
Kontodaten, ... planen

= Verantwortliche festle-
gen flir Texte, Fotos, ...

s geeignete Software
fir die Aktualisierung
sichten

s Verlinkung mit regio-
nalen Lieferanten und/
oder externen Partnern
planen

s Listungin Such-
maschinen planen
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